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© INLOGGEN

© Ganaarhttps://online.kolibrie.nl/ en log in op Kolibrie Online.
© Klik op de tegel Inschrijfportaal medewerker.
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ONLINE

U VERDIENT HET!

Deinschrifportaal vrsagt toestemming om jouw profiete
Koppelen. Het gaat om de volgende gegevens:

emailadres bekiken
Basisprofelgegevens bekiken
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O START EEN NIEUWE INSCHRIJVING

© Klik op de knop Nieuwe inschrijving rechtsboven in uw scherm.

Kolibrie\

3 inschrijvingen [ e nscorvi |
—— p— e

Werknemers, Zoek op start datum =]
Verkooprelaties Aangemaakt op + Naam Verkooprelatie + Functie + start aatum « status +
Gebruers 50220191603 Avassor 25022010 Bower |

270220100750 Kekenhulp 01022019 Aantod akkoord i
20200812 Hp Bediening org2 a0t Utgenocigd Bewerk | 1

== Nederlands v

Afmelden

Version: 102

© Wiebiedt deze job aan? Vul de gegevens van de contactpersoon in.
© Voorwieisde baan? Vul het e-mailadres en de geboortedatum van de medewerker in.
© Klik op Zoek medewerker. Er wordt gecheckt of deze medewerker al is bekend in de database van Kolibrie.

Kolibrie, < Nieuw contractaanbod

Inschrijvingen O Voorbereiding contract

st Start
‘Werknemers
Voordat we beginnen, willen we weten wie de baan aanbiedt, voor wie de baan Is en wanneer deze zal starten.
S Wie biedt deze baan aan?
Selecteer een werkgever v
et Opdrachtgever g
Contactpersoon
E-mailadres
Telefoonnummer *
Voor vie is de baan?
E-mailadres
Op dit e-maifadres zal de medewerker het contractaanbod ontvangen
Dit adres kan later niet meer aangepast worden, dus controleer het
goed
Geboortedatum cc-mm-yyyy @
Zaekmedewerker
== Nederands v

Annuleren Volgende
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© GEGEVENS VAN DE MEDEWERKER

© Vul het geslacht, de naam en de nationaliteit van de medewerker in.

Ceslacht Selecteer geslacht v
Reoepnaam

Voornamen

Tussenvoegsel

Achternaam

[J voeg geboortenaam toe

Nationaliteit Selecteer nationaliteit v

© \Verklaar onderstaande:

Hierbij verklaar ik uitdrukkelijk en zonder enig voorbehoud de identiteit, de juistheid van
het identiteitsbewijs en de gerechtigdheid tot werken van de aangemelde medewerker
te hebben vastgesteld aan de hand van het originele en geldig identiteitsbewijs. Dit heb
ik gedaan conform het stappenplan verificatieplicht, vastgesteld door de werkgroep
Identificatie en gepubliceerd op Rijksoverheid identificatieplicht.

© \Vuldestartdatum van het contractin.

Wanneer start de medewerker?

Start datum 25-02-2019 )

Annuleren Velgende
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O CONTRACT DETAILS

© Geefaan of de medewerker een leerling (Beroeps Begeleidende Leerweg) is (zie de tooltip @ voor uitleg).

Contract details

Dit Is een overzicht van de arbeidsovereenkormst

Type medewerker

|5 de medewerker een leerling (Beroeps Begeleidende Leerweg)? @ MNee Ja

© Geefaan of de medewerker direct arbeidsverleden heeft bij u.
Er is sprake van direct arbeidsverleden als de medewerker al eerder een contract bij u heeft gehad,
én dit contract actief was in de laatste 6 maanden.

Arbsidsverleden bi opdrachtgever

Heeft de medewerker, in de afgelopen 6 maanden, een contract gehad bij Drovers Dog Wikautstraat B Y. of een contract bij Drovers Dog Wibautstraat BV via een uitzendbureau of
payrollbedrijf? Nee Ja

© Beantwoord de overige uren-vragen.
- Indien u vaste uren in het contract toevoegt, wordt u gevraagd een rooster in te vullen. De ingevulde uren zullen
elke week automatisch worden ingeladen in het urenbriefje en kunnen door u worden aangepast.
- Als uin het rooster op een dag minder dan 3 uur invult, dan dient de medewerker daar schriftelijk akkoord voor
te geven. Kolibrie zal contact opnemen met de medewerker.

Rooster

Geef aan hoe deze vaste Uren over de dagen van de week verdeeld zin. De ingevulde uren zullen elke week automatisch worden ingevuld in het urenbriefie:

Totaal uren per
week

Ma Di Wo Do vr Za Zo
0,0/ 0,0
[ verdeel
automatisch
over
geselecteerde
dagen

© Op basis van uw gegeven antwoorden krijgt de medewerker een type contract aangeboden. Vink aan dat u begrijpt
welkt type contract u gaat aanbieden.

[ Ik begrijp welk type contract ik zal aanbieden
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© SALARIS

© Vuldefunctiein van de medewerker.

Salaris

Dit is een overzicht van de arbeidsovereenkomst.

Loon

CAO

Functie - Selecteer functie - v

© Vuldetredein (indien gevraagd).
Indien u de KHN cao hanteert:
- Geefaan of de medewerker een vakkracht is (zie de tooltip @ voor uitleg).
- Wul het aantal uren ervaring in (indien u heeft gekozen voor ‘niet-vakkracht).
Dit kunnen nul uren zijn als de medewerker nog geen ervaringsuren heeft opgedaan in de betreffende functie.
Maar ook 250 uren als de medewerker reeds ervaring heeft opgedaan in de desbetreffende functie.
© Vulhet bruto uurloon in van de medewerker.

Salaris
Trede - Selecteer trede - v @
Bruto uurioon €

® REISKOSTENVERGOEDING

© Geefaan of de medewerker een reiskostenvergoeding krijgt.

< Nieuw contractaanbod

m oo
Boscafé

Werknemers

Reiskostenvergoeding

Bicorbersimig samast Ditis een averzicht van de reiskastenvergoeding.

Verkooprelaties start 7 Reiskostenvergoeding
Gebrukers Heeft deze medewerker recht op reiskostenvergoeding? el Ol
Contract aanbod v
| Reiskostenvergoeding - s
Arveldsverieden
Contact & Adres
Betaling
Loonheffing
Pensioen
Uitkeringen
= Nederlands v
Afmelden
Contractaanbed intrekien
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© CONTACT & ADRES

© Vulde contactgegevens van de medewerker in.
© Zijn de adresgegevens onbekend? Geen probleem. De medewerker kan dit ook zelf invoeren in de app.

Kolibrie')

Inschrijvingen Manon Boskoop
Boscate

< Nieuw contractaanbod

HAM VOOR HORECA

Contact & adres
Werknemers
O Voorberelding contract Detailoverzicht van de medewerker
Verkooprelaties start o Contact
Sebrkers Telefoonnummer. *
Contract aanbod v
Reiskostenvergoeding
Adres
Arbeidsverleden v oo 7 = " i o e
| contact & adres Straat
Betaling Huisnummer
Loonheffing Huisnummer
toevoeging
Pensioen
Posteode
Uitkeringen
‘Woonplaats
== Nederiands v
Afmelden

Contractaanbod ntrekken

© MEDEWERKER UITNODIGEN

Druk op de knop Verzenden om het contractaanbod naar de medewerker te versturen.

De medewerker ontvangt nu een e-mail om de Kolibrie app te downloaden en het contractaanbod te bekijken, te
accepteren en gegevens aan te vullen. Vervolgens start de medewerker een digitaal identificatieproces.

Indien u een foutief e-mailadres hebt opgegeven, kunt u het e-mailadres aanpassen en de uitnodiging opnieuw versturen.
© Zodra de medewerker dit proces heeft voltooid en het identiteitsbewijs is goedgekeurd, ontvangt u een e-mail

om de identiteit van de medewerker te bevestigen in het inschrijfportaal. U kunt de status hiervan volgen door de
medewerker op te zoeken in het inschrijvingen-overzicht.

VIV

Kolibr{é\} Manon Boskoop

HRM VOOR HORECA Boscafe

Medewerker uitnodigen

. De medewerker zal een utnodiging ontvangen om de gegevens te contoleren en aan te vullen in de Kaliorie HRM anp
Inschrijvingen
start v Medewerker Litnodigen
‘Werknemers
E-mailadres
Contract aanbod 7 7
e e Ditis het e-mallacres opgegeven in deze stap.
Reiskostenvergoeding
L Taal Nederiands xv
Gebruikers
Arbeidsverieden v
= Nederiands
Contact & Adres v CLEUFED
Manon, bekik en teken je arbeidsovereenkomst
Betaiing
Bericht
Loonhetting
Bekik en teken e arbeidsoversenkomst
Bensiosn Beste Manon,
Uttkeringen Wi hebtien jouw gegevens ontvangen van Boscaré
Wij Zin Kollorie HRM, het payrolloedrif waar Boscaté
e samenwerkt
Medewerker
Uinediasn Downlad via onderstaande buttan de Kollorie HRM app or e
hidsovereenkom
DIt proces duurt siechts enkele minuten. Zodra Je contract Is
getekent, Kunnen je gEWrKte Uren worden Litbetaal
Download app & Bekijk contract
Deze knop werkt alleen op Je mobee telefoon
== Neceriands v
Met vriendeliike groet,
Contractaannod intrekken
Team Kolloriz HRM
Afmelden

Is deze e-mall niet voor jou bedoeld? Laat het ons weten via
helpdesk@kalibrie. |

U VERDIENT HET!




Kolibrie HANDLEIDING VOOR
OPDRACHTGEVER

© BEVESTIG IDENTITEIT

©
©

U heeft een e-mail ontvangen om de identiteit van de medewerker te bevestigen.
Klik op de knop Bekijk medewerker. U wordt nu doorgestuurd naar het inschrijfportaal.

Bevestig identiteit van Manon Boskoop

Beste Jan Jansen,

Je hebt onlangs een contract aanbod verstuurd naar Manon Boskoop. Manon Boskoop hesft
succesvol ziindhaar wettelijke documenten aan Kolibrie HEW aangeleverd.

Bewestig nu of dit de persoon is naar wie je een contractaanbod hebt verstuurd.

Bekijk medewerker

ket vriendelijlke groet,
Team Kolibrie HRM

|5 deze email niet voor u?
Laat het ons dan weten op helpdeski@kolibrie.nl

© U heeft nude mogelijkheid om de identiteit van de medewerker te bevestigen door aan te geven dat dit de persoon
is die bij u in dienst komt en waarvan u het ID document heeft gecontroleerd.
Let op ! Indien u de identiteit van de medewerker niet binnen 7 dagen bevestigt, zal de medewerker het
identificatieproces opnieuw moeten doorlopen.

£ Contractaanbod

m enen Bestoce
Boscafe

Werknemers

Bevestig identiteit

Voorbereiding 8 De werknemer heeft zjvhaar documenten succesvol geupioad. Bevestio nu of dit de persoon Is naar wie J2 een contractaanbod hebt verstuurd,
contract

Verkaopreiates
4 start a

Gebruikers

Contractamnbed @
Reiskostenvergoeding £

Arveldsverieden @

contactaAgres (@

Medewerker @ 'scltde persoon naarwieu een contractzaniood et verstuurd en van we u het ID heeft geconiroleerd? Nee Ja
uitnodigen

Wettelijke
documenten &

I | Bevestig identiteit

Contractaanbod intrekken

= Nederlands v

Afmelden
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U heeft de identiteit van de medewerker bevestigd. De selfie zal worden verwijderd.
De medewerker ontvangt nu een e-mail dat de identiteit is geverifieerd en er een arbeidsovereenkomst klaar staat
voor ondertekening. U kunt de status hiervan volgen door de medewerker op te zoeken in het inschrijvingen-overzicht.

V]

Kolibrie\[ < Contractaanbod

HRM VOOR HORECA J

Inschrijvingen Manon Boskoop
Foseafe @  De iventiicatie van de werknemer is bevestigd op donderdag, 4 apr 2019 om 16:43.

Werknemers
Voorbersiding
contract _ o
eospreites - Bevestig identiteit
De werknemer heeft zZin/haar documenten succesvol gedpload. Bevestig nu of dit de persaon is naar wie Je een contractaanbod hebt verstuurd.
Georukers
contractaanbod ()
Reiskostenvergoeding £
Ameigsverieden ()
Contact & Adres a
Medewerker
uitnodigen &
Wetteliike
Hocumeiton B  identiteit bevestigd
| sevestig iaenttert
O Teken contract o4
Contactaanood ntrekken
= Nederlands v
Afmelden

@® IDENTITEIT BEVESTIGEN VIA HET INSCHRIJFPORTAAL

© Selecteer de status Bevestig ID. Klik op bekijk en bevestig de identiteit van de medewerker.
Zo ziet u in één overzicht van welke medewerkers u de identiteit nog moet bevestigen.

inschrijvingen

Werknemers Zoek op startdatum ]

Verkooprelaties [ verwiger e zoskers |

(Cebier Aangemaakt op Naam » Verkooprelatie « Functie » startdatum « status

roazmeis anon Socets Wedowatier Boining o2 7010 :

= Nedetonds v

Afmelden
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